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RESOLUGAO N° 09/2020
DE 08 DE SETEMBRO DE 2020

POLITICA DE COMPRAS E CONTRATACAO DE
SERVICOS PELA ASSOCIAGAO BENEFICENTE AMPARO
DE MARIA - HRAM

Apresentamos nesta politica orientagdes institucionais para a contratacao de
prestadores de servicos, aquisicdo de ‘nsumos, equipamentos e equivalentes.

A Associacao Beneficente Amparo de Maria reconhece a importancia de ter a
capacidade de promover processos de compras e contratagdes que garantam
competitividade, integridade e transparéncia.

A Politica de Compras presente neste documento deve ser vista como
instrumento de execucao e acompanhamento de projetos, sendo conhecida e entendida
por todos os funcionarios e aprimorada sempre que possivel. Somente as empresas
homologadas, técnica e administrativamente, séo selecionadas a apresentar suas condicées
comerciais, diante de um produto ou servico previamente identificado, quantificado,
especificado com periodo de tempo definido ao seu cumprimento, para que o0s
participantes possam planejar a formacao de seu preco com base em premissas claras e
disponiveis a todos os envolvidos.

Esta politica tem por objetivo construir e qualificar o conjunto de
procedimentos administrativos e financeiros institucionais, bem como ampliar sua
transparéncia e facilitar seu cumprimento.

Para salvaguardar direitos das partes, a Associagdo Beneficente Amparo de
Maria adota a formalizagdo da compra por meio de contrato padrao, nas condicdes
operacionais, técnicas e comerciais, e na sustentabilidade dos negécios.

O cumprimento das orientacdes a seguir € fundamental, sob risco da nao
formalizagao, suspensac e rescisée da contratacao, aplicacdo de penalidade na proporcéo
quando constatado o evento danoso, instauragdo de procedimento disciplinar para
apuracao de eventual conduta inadequada praticada pelo funcionario e/ou colaborador,

caso nao sejam respeitadas as diretrizes de integridade e boas praticas nos processos de
compras.

O processo de compras devera obedecer a principios rigidos de equidade,
transparéncia, moralidade e economicidade.

I. DIRETRIZES:
As diretrizes para contratacéo de servicos e aquisicao de bens sao as seguintes:
a) Priorizar fornecedores que implementem boas praticas sociais;
b) Procurar alcancar economias sem perder qualidade e eficiéncia;

c) Prezar pela transparéncia nos processos, nao compactuando com
comportamentos antiéticos, excluindo fornecedores que nao procedam
de forma semelhante, através das rotinas e processos de trabalho
implementados pelo setor de Controle Interno do Amparo de Maria;

d) Analisar previamente a capacidade de endividamento da associacao,
de modo a evitar eventual risco de insolvéncia.
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e) A area técnica uemandante) devera justificar de forma detalhada
acerca da necessidade e conveniéncia da referida contratacao;

f) Designar colaboradores com capacidade técnica, autonomia e respaldo
da administracéo, para que possam desempenhar a devida fiscalizacao
na execucao do servico contratado;

g) A selecao de propostas deve ser feita mediante julgamento objetivo,
com critérios estabelecidos em cada processo e que sejam de
conhecimento geral.

Il. CODIGO DE CONDUTA ETICA:

A Associacao Beneficente Amparo de Maria, fard uso do exercicio de controle de fraude a
partir das seguintes praticas:

a) Checagem e comparacao de dados contidos nas propostas, tais como:
formatacéo, endereco, telefone, e-mail;

b) Formacao de comissdes de avaliagao técnica de propostas;

¢) Revisao, pelo setor de Controle Interno do HRAM, de todos os
processos;

d) Segregacao de funcoes entre solicitante, responsavel pela elaboracao
de contratos e pagamento.

I.I. E obrigacdo do solicitante da compra

a) Fazer sempre trés cotagdes. Os concorrentes devem receber
exatamente a mesma solicitacdo, através do mesmo canal de
comunicacao (mesmo e-mail);

b) Ao final do processo, todos os concorrentes devem receber retorno
sobre sua finalizacdo, mesmo quando a resposta for a opcéo por outro
concorrente;

¢) Os envolvidos direta ou indiretamente no processo de compra ou
contratacac nao podem receber quaisquer vantagens ou beneficios
pessoais provenientes de empresas fornecedoras ou participantes de
processos de compra ou contratacao;

d) A confidencialidade das informagdes técnicas e comerciais dos
processos de compra ou contratacdo deve ser assegurada, restringindo a
divulgacéo de dados dos proprietarios apenas para uso interno.

lll. CONDUTA DO CONTRATANTE:

lll.l. Procedimentos:

A Associacdao Beneficente Amparo de Maria, definiu como politica de
contratacao a escolha de seus fornecedores por meio de concorréncia (pesquisa de preco
e analise prévia da situagdo juridica, fiscal e pregressa do fornecedor e/ou terceirizado).

Continuando, € nosso compromisso que as politicas e normas sejam orientadas
pelas seguintes diretrizes:
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a) E obrigatdrio acs colaboradores envolvidos em processo de compras
ou contratacac a assegurar-se de que os fornecedores ou prestadores de
servico cumpram integralmente as normas aplicaveis, mediante todos os
mecanismos de consultas pertinentes.

b) Assegurar-se de que os fornecedores ou prestadores nao constem no
cadastro de empregadores, na denominada “Lista Suja” do Trabalho
Escravo, nem no Cadastro de Empresas inidoneas e suspensas (CEIS), da
Controladoria-Geral da Unido. Informar a fornecedores ou prestadores
de servico de que estes deverao assinar contratos, quando aplicavel, com
clausulas especificas contra relacdes de trabalho escravo, infantil e
outras formas de trabalho degradante sob sua responsabilidade.

O critério primordial para escolha do fornecedor sera o menor preco. Em casos
excepcionais em que um fornecedor mais caro esteja sendo contratado, devera ser
explicitada justificativa com os outros critérios (prazo, qualidade, prestadores de servico
local ou da economia solidaria).

IV.DISPENSA DE COTACAQ:

Nao havera exigéncia de concorréncia com trés cotacdes nos casos de compras
e contratagGes: para valores inferiores a RS 10.000,00 (dez mil reais); quando ja houver
um contrato guarda-chuva; nos casos de especialidade; e nos casos de compras e
contratagGes em situagoes de extrema urgéncia. Esses casos sao explicitados a seguir.

a) Valores inferiores a RS 10.000,00 (dez mil reais): compras e
contratacdes de valores inferiores a RS 10.000,00 (dez mil reais) sao
dispensados de concorréncia desde que os pagamentos nao se refiram
a parcelas de um mesmo servico.

b) Contrato guarda-chuva: Para prestadores de servigos recorrentes,
nao sera necessario realizar concorréncia a cada contratacdo ou
compra. O processo para o estabelecimento do contrato guarda-chuva
também requer trés cotagdes. Caso nao haja contrato guarda-chuva
para o servico procurado, contatar a area financeira e/ou a
administrativa para analise da necessidade de elaboracao de contrato
que sera responsabilidade da area demandante.

A

c) Especialidade: Poderao ser contratados fornecedores com a
justificativa de especialidade nas segumtes SItuag:oes 1) Para aquisicao
de materiais, equipamentos ou géneros que so possam ser fornecidos
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo; 2) Para
contratacao de profissional ou empresa com notoria especializacao, ou
seja, aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, estudos,
experiéncias, organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou de
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que
o seu trabalho € essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacéo do objet

to do contrato.

d) situacbes de extrema urgéncia: entende-se por emergéncia a
urgéncia de atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer o trabalho e que nao pode ser prevista antecipadamente.
Nesses casos, seréo necessarias a explicitacao detalhada da razao pela
qual a situacéo esta sendo caracterizada como tal, no proprio
formulario de contratacao.




L

Hospital
—VAM?ARO DE MARIA

V. CONTRATOS:

Este deve ser o fluxo a ser seguido para compras e contratacdes nao
dispensados de concorréncia (pesquisa de pre¢o e analise prévia da situacao juridica, fiscal
e pregressa do fornecedor e/ou terceirizado):

a) Obter o numero minimo de trés cotagoes;

b) Solicitar certidées de regularidade fiscal e trabalhista para o
vencedor da concorréncia;

c) Certificar, previamente, a capacidade financeira e de
endividamento para viabilizacdo do contrato, de modo a evitar
eventual risco de insolvéncia;

¢) Encaminhar solicitacdo de formalizacao do contrato ao setor de
Juridico, acompanhados de todos os documentos exigidos para
formalizacao da avencas;

d) Apos, encaminhar ao setor de controle interno para Ultima analise
acerca da observancia formal do procedimento;

e) Fazer o contrato, e obter as assinaturas;
f) Designar colaboradores com capacidade técnica, autonomia e

respaldo da administracdao, para que possam desempenhar a devida
fiscalizacao na execucdo do servico contratado

g) Na finalizacao cos pagamentos parcelados, o funcionario responsavel
por Contas a Pagar deve verificar com o coordenador do projeto se o
servico foi finalizado ou se o produto foi entregue.

Em caso de conhecimento de violagdes a esta politica, assim como quaisquer
informagdes acerca de eventual descumprimento de dispositivos legais e normativos
aplicaveis ao Amparo de Maria e fornecedores, podem e devem ser manifestas e
denunciadas por meio dos canais adequados para denuncias.

Estancia/SE, 08 de setembro de 2020.

Paulo Robdrto
interveritorjddicial do HRAM
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